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UTENTI COINVOLTI

Gli utenti coinvolti nella procedura on line dei Registri sono i seguenti:

DOCENTI e ASSISTENTI: due tipologie di i registri:

e Un Registro per ogni attivita formativa (corsi/moduli) assegnate dal Piano Didattico

¢ Un Registro delle altre attivita, dove vengono gestiti gli impegni relativi ad altre attivita complementari (assistenza alle tesi di laurea, Esami
di laurea, ricevimento studenti ecc.)
RICERCATORI

Compilano un registro dove vengono riportate le attivita didattiche e di ricerca svolte durante 'anno accademico

PRESIDI: Approvano i Registri.

DIVISIONE PERSONALE: Riceve i registri approvati dai Presidi, per gli adempimenti di competenza.
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ACCESSO

Il percorso per accedere alla procedura dei registri on-line € il seguente:

WWW.unimi.it
Personale

Personale docente

Servizi on line per la didattica

vV V V V VY

Registro Attivita didattiche : indirizzo web : http://www.unimi.it/personale/persdoc/1274.htm#c4569 :

AUTENTICAZIONE

Autenticazione: inserire quindi la login (nome.cognome@unimi.it) e la password (la password deve essere quella utilizzata per la posta elettronica
di Ateneo).

A chi rivolgersi: registri-docenti@unimi.it

L’accesso é riservato e personale.


http://www.unimi.it/personale/769.htm
http://www.unimi.it/personale/persdoc/894.htm
mailto:nome.cognome@unimi.it
mailto:registri-docenti@unimi.it
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DESCRIZIONE BARRA DE| MENU

Una volta entrati nell’applicazione, dopo l'autenticazione, la procedura presenta questo menu:

== Universith degli Studi di Milano
Er i ‘Al e . . . . :
TR 1713, (8 1 R 8 00 3 8 ) « REGISTRO - \ A.A. 2006/07 |\ REGISTRI CORSI | REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI | MAIL

e Registri Corsi : Funzione con la quale vengono creati e compilati i registri dei corsi/moduli assegnati dal piano didattico.

e Registro altre attivita: Funzione con la quale si inseriscono altre attivita del docente, trasversali ai singoli insegnamenti, quali per esempio
Assistenza alle Tesi di laurea, Assistenza a gli studenti ecc.

o Diario dei Ricercatori: Funzione con la quale si compila il registro dell’attivita istituzionale del Ricercatore.

e Mail: Funzione con la quale é possibile inviare una mail per ogni segnalazione all’amministrazione reqistri-docenti@unimi.it



mailto:registri-docenti@unimi.it
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PASSI PER LA CREAZIONE E COMPILAZIONE DI UN REGISTRO

| passi per la creazione e la compilazione di un registro on-line, delle attivita didattiche, sono i seguenti:

e Accesso al servizio

e Autenticazione del docente

e Apertura del reqgistro

e Compilazione del registro: devono essere annotati tutte le attivita didattiche e le attivita di ricerca richieste dal ruolo.

e Confermadel reqgistro: E’ la funzione che rende visibile al Preside il registro.

e Uscita dalla procedura: per uscire dalla procedura dei registri cliccare la X in alto a destra della finestra. EE'
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APERTURA DEL REGISTRO

Dopo aver selezionato I'anno accademico cliccare DIARIO DEI RICERCATORI

/= Registro attivita - Windows Internet Explorer

@;f - |g, hittp: ffkestappl divsi,unimi, itfwd-ra-doce/
Google [G+

V|Cerca 0@ E‘ - ﬁ Seqgnalibriv @93 bloccati "'.?Cu:-ntrullcu - Blnvia awr
wodhr [@Registm attivits l_l

Universick degli Studi di Milano v
* REGISTRO -

Selezionare 'Anno Accademico di riferimento:

' A.A. 2006/07 ' REGISTRI CORSI ' REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI '\ MAIL

2008407 01-10-2006  30-09-2007
200708 09-01-2007  31-08-2003
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COMPILAZIONE REGISTRO

,,ﬂ"’ﬁi,"ﬁ. . Universitd degli Studi di Milano

| HE e (3 [ R o ) * REGISTRO -« ' A.A. 2006/07 ' REGISTRI CORSI | REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI | MAIL

FACOLTA' DI GIURISPRIIDEMZA

_ Registro altre attivita/ricercatori

2006/07

Annotazioni

Attivita P
— ||di

ricerca

Salva I Stampa Registro | Conferma registro |

Attivita didattica mmw_m—

|A5515tenza alle tesi di laurea J |01J10,.'2006 | |2 [ Elimina

| J | | | | 1 Elimina

| J | | J/ | [ Elimina

—Attivita’ di ricerca: campo in cui descrivere le attivita di ricerca svolte nell’arco dell’anno.

Per compilare il campo cliccare sulla matitina inserire il contenuto e premere il pulsante di CONFERMA.
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INSERIMENTO ALTRE ATTIVITA’

Cliccando il pulsante dell’attivita didattica, si aprira una maschera con I'elenco delle attivita .
|

Selezionare quella interessata e compilare i dati.

& Tipologia - Windows Internet Explorer ._||_|[z|
& | htkp:fitestappl. divsi.unimi.itjw4-ra-doce)_Popups/tipologia, aspranalitica=]
Selezionare la forma didattica prevalente
Agzistenza alle tesi di laurea TES
Compiti di orientamento per agli student ORI
Compiti organizzativi interni stabiliti dalla facolta' ORG
Ezami di laurea LAL
Esami di profitto ESA
Eserdtazioni in aula ed in laboratorio ESL
Lezioni integrative a corsi attivat INT
Partecipazioni ad esami in qualit”™ di Cultori della materia CuUL
Scuole Perfez, [Spedalizzaz. [Altro CsP
SeminarifCorsi Dottorato CDR.
Sperimentazione di nuove modalit™ di insegnamento SPE
varie VAR

(5 €D Internet F100% v
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La maschera presenta tre righe per I'inserimento.

Iml StampaFegistro | Confermaregistio |

MEE_
[Eserditazioni in aula ed in laboratorio J |15/01/2007 | 10 ] Elimina
|Cum|:u'ﬁ di orientamento per gli studenti J | | | |15 ] Elimina
| = | | | [ Elimina

Dopo aver compilato le prime tre righe, cliccando il pulsante SALVA la procedura riproporra altre righe per nuovi inserimenti e cosi via.

Salva|  StampaFegisto | Confermaregisto |

Attivita didattica  [pata [pescrizione  [Akreinformazioni  fore [ .. |
[Esercitazioni in aula ed in laboratorio .| [15-01-2007 | | |10 ] Elimina
|Compiti di orientamento per gistudent .| [ A | | 15 A [ Elimina
| H | | | | [ Elimina
| Ll | | | 1 Elimina
| = | | | [ Elimina

E’ possibile indicare tutte le date per ogni attivita, oppure inserire direttamente il totale per attivita omettendo I'inserimento delle date.

Per modificare qualunque dato basta posizionarsi sul valore da modificare e premere poi il pulsante SALVA.
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« REGISTRO - \ A.A. 2006/07 | REGISTRI CORSI ' REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORL | n/

7

FACOLTA' DI GIURISPRUDEMZA

_ Registro altre attivita/ricercatori

2006/07
Annotazioni /
P> -
Attivita _(:S’
di
ricerca
-
Stampa Fegistro ] Fewoca conferma registro ]

- Assistenza alle tesi di laurea (ore 10) k™

- Ezercitazioni in aula ed in laboratorio {ore 4)

- Esami di profitto (ore 4)

- Seminari/Corsi Dottorato (ore 5)

Attivita didattica m Descrizione Altre informazioni m_
|Assistenza alle tesi dilaurea _j |01-03-2007 | | Is [ Elimina
|Eserditazioni in aula ed in laboratorio ‘_] |10-03-2007 | | ja [ Elimina
|Assistenza alle tesi dilaurea | Jor-02-2007 | | 5 1 Elimina
|Esami di profitto | [10-03-2007 | | ja [ Elimina
|seminari/Corsi Dottorato _J |20-01-2007 | | Is [] Elimina
[ | [ [ [ 1 cu
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ELIMINAZIONE ATTIVITA’

Per eliminare una singola riga o piu righe, marcare l'indicatore della colonna ELIMINA e premere il SALVA

m StampaFegistto | Confermaregisio |

Attivita didattica _[pata [pesaizione |Altre informazioni

|Assistenza alle tesi di laurea L | | 5 Elimina
| J | | | | P Simina
| = | | | [ Elimina

12
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STAMPA REGISTRO PRIMA DELLA CONFERMA

E’ possibile vedere in anteprima i dati inseriti cliccando dalla barra dei menu STAMPA REGISTRO

FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA

Docente ____________________ [creaziope  ____fStato |
( Aperto
Data di nascta____[codicefiscale | |
14-02-1952

Settore _____Jcarea . [JAA |
FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA (A) IUS/17-Diritto penale PROFESSORE UNIVERSITARIO DI RUCLO I FASCIA 2006/07
note |
Messuna

Attivita di ricerca
RELAZIONE RICERCA
1) COMPITO 1

2) COMPITO 2

3) COMPITO 3

mm
Esercitazioni in aula ed in laboratorio 15-01-2007

Compiti di orientamento per gli studenti 30
Esercitazioni in aula ed in laboratorio 15-02-2007 g

Assistenza alle tesi di laurea 10
Esercitazioni in aula ed in laboratorio 15-03-2007

Per tornare alla compilazione del registro premere la X in alto a destra

13
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CONFERMA REGISTRO ALTRE ATTIVITA’- REVOCA CONFERMA REGISTRO

A termine anno accademico € possibile confermare il registro per I'approvazione del Preside, cliccare il pulsante |

Conferma registro

E’ possibile riaprire il registro per eventuali modifiche, cliccare il pulsante aEECEC NI D

Questa funzione é attiva solo se il Preside non ha ancora approvato il Registro.

14
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STAMPA REGISTRO dopo la CONFERMA:

E’ possibile vedere in anteprima il registro completo di tutti i dati compreso di Riepilogo cliccare il pulsante STAMPA REGISTRO

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI MILANO

FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA

Da approvare 23-03-2007
Data di nasgta __|CodicefSCOE [
14-02-1952
Facota ___________ Jsettoe __ Jcaiern . JAA
FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA (&) IUS/17-Diritto penale PROFESSORE UNIVERSITARIO DI RUOLO I FASCIA 2006/07
- Assistenza alle tesi di laurea (ore 10)

- Compiti di orientamento per gli studenti {ore 30)
- Esercitazioni in aula ed in laboratoric {ore 16)

MNessuna

Attivita di ricerca

RELAZIONE RICERCA

1) COMPITO 1

2) COMPITO 2
3) COMPITO 3

Attivita didattica mm

Esercitazioni in aula ed in laboratoric 15-01-2007

Compiti di orientamento per gli studenti 30
E=ercitazioni in aula ed in laboratorio 15-02-2007 3
Aszistenza alle tesi di laurea 10

Esercitazioni in aula ed in laboratorio 15-03-2007

Per tornare alla compilazione del registro premere la X in alto a destra
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USCITA DALLA PROCEDURA REGISTRI

Per uscire dalla procedura dei Registri, dopo aver sempre salvato tutti gli inserimenti e maodifiche, ciccare la X in alto a destra della finestra.

= Registro attivita - Windows Internet Explorer

) ér)| Bk
Coogle |[Cl+ v Cerca o 0 Ef €9 Seanalbrie Bh105bloccati | %97 Controllo v e Inviaaw () Impostazioniv
WA [@Registm attivits I_l Fo -~ B o= v [-Pagna + £ Strumenti +
e PERCinasap, Universitl degli Studi di Milano

| i 7 3 ) g (e e * REGISTRO - ' A.A. 2006/07 | REGISTRI CORSI | REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI ' MAIL

Una volta usciti dalla Procedura per rientrare, selezionare la pagina web, autenticarsi e cliccare DIARIO DEI RICERCATORI .
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