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UTENTI COINVOLTI

Gli utenti coinvolti nella procedura on line dei Registri sono i seguenti:

DOCENTI/ASSISTENTI

e Un Registro per ogni attivita formativa (corsi/moduli) assegnate dal Piano Didattico

e Un Registro delle altre attivita, dove vengono gestiti gli impegni relativi ad altre attivita complementari (assistenza alle tesi di laurea, Esami

di laurea, ricevimento studenti ecc.)

PRESIDI: Approvano i Registri.

DIVISIONE PERSONALE: Riceve i registri approvati dai Presidi, per gli adempimenti di competenza.
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ACCESSO

Il percorso per accedere alla procedura dei registri on-line € il seguente:

WWW.unimi.it
Personale

Personale docente

Servizi on line per la didattica

vV V V V VY

Registro Attivita didattiche : indirizzo web : http://www.unimi.it/personale/persdoc/1274.htm#c4569 :

Da questa pagina si potra accedere :

e Reqistri docenti attivita didattiche anni precedenti=
E' attiva per le facolta di agraria e scienze matematiche, fisiche e naturali per I’anno accademico 2005/2006 e precedenti.

o Docenti: Registri delle attivita didattiche A.A. 2006/2007 =
e Presidi: Approvazione reqistrii=

AUTENTICAZIONE

Autenticazione: inserire quindi la login (nome.cognome@unimi.it) e la password (la password deve essere quella utilizzata per la posta elettronica
di Ateneo).

A chi rivolgersi: registri-docenti@unimi.it

L’accesso é riservato e personale.


http://www.unimi.it/personale/769.htm
http://www.unimi.it/personale/persdoc/894.htm
http://intranet.unimi.it/mr-ra-doce/
http://w4.divsi.unimi.it:81/w4-ra-doce
http://w4.divsi.unimi.it/w4-ra-pres
mailto:nome.cognome@unimi.it
mailto:registri-docenti@unimi.it
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DESCRIZIONE BARRA DE| MENU

Una volta entrati nell’applicazione, dopo l'autenticazione, la procedura presenta questo menu:

== Universith degli Studi di Milano
Er i ‘Al e . . . . :
TR 1713, (8 1 R 8 00 3 8 ) « REGISTRO - \ A.A. 2006/07 |\ REGISTRI CORSI | REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI | MAIL

e Registri Corsi : Funzione con la quale vengono creati e compilati i registri dei corsi/moduli assegnati dal piano didattico.

e Registro altre attivita: Funzione con la quale si inseriscono altre attivita del docente, trasversali ai singoli insegnamenti, quali per esempio
Assistenza alle Tesi di laurea, Assistenza a gli studenti ecc.

o Diario dei Ricercatori: Funzione con la quale si compila il registro dell’attivita istituzionale del Ricercatore.

e Mail: Funzione con la quale é possibile inviare una mail per ogni segnalazione all’amministrazione reqistri-docenti@unimi.it



mailto:registri-docenti@unimi.it
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PASSI PER LA CREAZIONE E COMPILAZIONE DI UN REGISTRO DEI CORSI

| passi per la creazione e la compilazione di un registro on-line, delle attivita didattiche, sono i seguenti:

Accesso al servizio

Autenticazione del docente :

Creazione del registro dell’attivita formativa (corso attribuito dal piano didattico). La procedura presenta solo le attivita formative o

Moduli assegnati dal Piano didattico.

Compilazione del registro: devono essere annotati i dati utili relativi alle attivita didattiche (lezioni, esercitazioni, laboratori ecc.), erogate

dal docente, per il corso assegnato, come avviene ora nei registri cartacei.

Conferma delle Attivita: € una funzione della procedura che permette di confermare definitivamente le varie attivita didattiche (lezioni ecc)

che si sono erogate,

Conferma del reqgistro: E’ la funzione che rende visibile al Preside il registro.

. : o . : =)
Uscita dalla procedura: per uscire dalla procedura dei registri cliccare la X in alto a destra della finestra. gg'
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VISUALIZZAZIONE E SELEZIONE REGISTRI

Selezionare I’Anno Accademico e cliccare REGISTRI CORSI.

Questa operazione rende visibili i corsi delle attivita foxmative o singoli moduli assegnati dalla Facolta.

Deve essere creato un registro per ogni corso.

I Registro attivita - Windows Internet Explorer

@.-.C A |& htkp: fitestappl. divsi.unimi. it w4-ra-doce) \
GDEJEIE |G - W Cerca e @ E‘ - ﬁ Segnalibri- gl 93 bhscoati "'.g? Contralla - B Invia aw
wodhr [ @ Registra attivit l_l
—_— ﬂﬁ‘-‘ﬁ_ ——————_ Universiti degli Studi di Milano \
e s ewman, * REGISTRO - | A.A. 2006/07 | REGISTRI CORSI ' REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI | MAIL
Selezionare ['Anno Accademico di riferimento:

Anno Accademico|Data inizio|Data fine
2006/07 01-10-2006  30-09-2007
2007/08 09-01-2007  31-08-2008
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DESCRIZIONE DELLA MASCHERA dei ReCIIStrI

Dopo aver cliccato la funzione REGISTRI CORSI viene presentata la maschera con i corsi assegnati.

‘23 Registro attivita - Microsoft Internet Explorer

File  Modifica  Wsualizza  Preferiti Strumenti 7 l';

@Indietrn - \ﬂ @ _;‘] XI__\J Cerca ‘E'::(’ Preferiti .E‘j [_';, :ﬁ _J ﬁ

Indirizzo @ htkp: V| Wi Collegamenti
GD':-'EI*:'| Vl G| cerca -~ ||El Popup OK| ABC Ortografia ~ [ Opzioni & -

— f‘m — Universitd degli Studi di Milano

* REGISTRO - ' A.A. 2006/07 ' REGISTRI CORSI ' REGISTRO ALTRE ATTIVITA' ' DIARIO DEI RICERCATORI ' MAIL

Elenco registri

Docente TORQUATO TASSO (2962)

Codice|Codice Attivita . . . . ~ rModalita di Ore Ore
. . [ a Didattica (Ore
I SegreterialFormativa Edizione [Modulo[TurnofForma Didattica (Ore) Copertura Elale Previste|Registrate _

(F44-5)  F44005 CHIMICA (F44-5.07.1) - lezioni {44 compito didattico 116 I:rea
AMALITICA COM .
LABORATORIO - laboratari (72)
A A CHIMICA, A A
ELETTROAMALITICA
COM LABORATORIO
{F4B-191 F46015 CHIMICA (Fd46-19.07.1) - lezioni (48) affidamento a 45 Crea
BIOLONGICY —— i -
Forme didattiche, Modalita di Stato Ore Totali =
. . ) con le relative ore copertura Registro | previste omma
Codice Codice ! .
licati NO_W.‘? etz b= ¢ 2] assegnate al con la quale dal Piano Ore
W4 Applicativo attivita W4 Modulo, N f . dichiarate [|
T Segreterie . , docente e stata | didattico 4
formativa fprmatlva dell’edizi ngl caso assegnata dal
(insegnam one sia stato Pattivita docente
ento) assegnato
A STATI DEI REGISTRI:
e i Aperto : in fase di compilazione
Chiuso: Confermato definitivamente

Approvato: Approvato del Preside
Archiviato: Visualizzato dalla Divisione Personale
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CREAZIONE REGISTRO di un CORSO

Sono presentati tutti i corsi (attivita formative, moduli) assegnati dal piano didattico, con indicate le caratteristiche principali.

Cliccare il pulsante ?REA dellattivita di cui si vuole creare e quindi compilare il registro.

<A Registro attivita - Microsoft Internet Explorer

Filz

() mdistra ~ () |ﬂ @ ;j /,'__\J Cerca i‘:{ Preferiti <) [_:- :;

Maodifica  Misualizza  Preferiti Strumenti 7

)3

[ Creare un registro per ogni corso/modulo assegnato. E’ possibile creare e quindi tenere aperti piu registri contemporaneamente.

Indirizzo @ hktp: Y \

| N

rallecarnaoki

- EOpziDni f_\“'-'

Google -

""’| |C Cetca - @ |El Fopup OK| "'ﬁrc Crkografia

AN

Universitd degli Studi di Milano

- REGISTRO -

' A.A. 2006/07 | REGISTRI CORSI ' REGISTRO ALTRE ATTIVITA' '\ DIARIO DEI

CER

CREA: una volta creato il
registro questo pulsante
permette di entrare nel registro
nella maschera di RIEPILOGO

Elenco reqgistri
Docents TORQUATO TASSO (2962)

Camieg|tmaie | |pREE] Edizione [Modulo|Turno|Forma Didattica (Ore) I\:-;lodallta ol
AF SegreterialFormativa Copertura

_ Ore

reviste|Registrat

(F44-51  F44005 CHIMIC A (F44-5,07, 17 - lezioni (443 compito didaktico 116 Crea I
AMALITICA Ok :
> LABORATORIO) - laboratari (723
CHIMICA
ELETTROAMALITICA
CON LABORATORIO
(F45-19) F46015 CHIMICA (F45-19.07.1) _ lezioni (48) affidamento a 48 Crea |
- BIOLOGICA kitolo retribuito
< |*
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COMPILAZIONE REGISTRO

Una volta creato il Registro, € possibile compilare o aggiornare le attivita didattiche, inserendo nei campi preimpostati: data, ora, durata, aula,
sede, tipo di attivita didattica, argomento. (Gli stessi dati che attualmente sono compilati nei Registri cartacei).
Dopo la compilazione premere il pulsante SALVA.

2 Registro attivita - Microsoft Internet Explorer |Z|r5__<|

File  Modifica  Ysualizza  Preferiti Strumepfi 2

elndietm > \ﬂ @ ._. }_\J Cerca ‘E'::(’ Preferiti ﬁ‘j [_;, ; _J ':’j
Indirizzo | @] http:/j v B vai

Collegamenti **
GDEJEI.E A /V | |G Cerca - @ |5 Popup Ok | "'",}c Crtografia - E Opzioni ¥ @ =
' T Universita degli Studi di Milano
= TORQUATO
*« REGISTRO - \ A.A. 2006/07 " REGISTRI CORSI ' REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI ' MAIL TQ.-'E-.SSD
Strutt.Proprietaria Strutt.Responsabile Insegnamento Modulo
2006/07 CHIMICA APPLICATA E SCIENZE E TECNOLOGIE CHIMICA AMALITICA COM LABORATORIOS CHIMICA
AMBIEMNTA CHIMICHE ELETTROAMALITICA CON LABORATORIO
(Fadd) (F*0a) (Fd4-5)
7
Data rainizio  Dwrata dore) Aula Sede Forma didattica Argomento [/ Moke

S/ (—— || [ =

Mucwa S""""f'l [] L'attivita ricofre con frequenza settimanale fino 4 I:I

La data presente, La Struttura La Struttura Responsabile indica

al momento della Proprietaria indica il il CCD o la Facolta (I'organo a

visualizzazione Corso di Laurea cui  [7| cui compete la definizione del

della maschera & F__| appartiene l'attivita || piano Didattico) ® Internet
qguella del giorno formativa

corrente

10
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Per inserire una nuova lezione o altra attivita didattica (esercitazioni, laboratorio) cliccare il pulsante NUOVO.

| vari campi vengono ripuliti e la maschera & pronta per essere compilata con i dati del nuovo inserimento.

Dopo aver compilato premere il pulsante SALVA.

gistro attivita - Microsoft Internet Explurer

File | Modifica Visualizzea  Preferiti  Strumenti / 7

elndietru - \_/I |ﬂ @ h /':\J Cerca n:(‘ Preferiti &3 [j:" .,:;,_ _J 3

ol

=]

3
4:

Indirizpo

@ http:,l',l'testappl.divsi.unimi.it,l'wj/ra-du:uce,l’

V| Wi Collegamenti **

yl |G| Cerca T ﬁg ||EI Popup OFK | .-._}c Ortografia = E Opzioni @ M
Universita degli Studi di Milano
. TORQUATO
» REGISTRO - | A.A. 2006/07 | REGISTRI CORSI || REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI | MAIL TASSO

Strutt.Responsabile Inseghamento _____________________________|Modulo

SCIENZE E TECHNOLOGIE

CHIMICA AMALITICA CON LABORATORIO/S CHIMICA

CHIMICHE ELETTROANALITICA CON LABORATORID
(F*0a) {F-5)
7
[rata tainizio  Durata {ore) Aula Sede Farma didattica Argomenta [ Make
oz/{o2008 /g3 |2 | |Aula 202 || Settore didatlico Jleziori _||argomenta 1
v
Muova | Salva [ Lattivita ricorre con frequenza settirmanale fino al: I:I
@ ) Internet

11
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Se le attivita didattiche hanno ricorrenza settimanale € possibile preimpostare I'inserimento automatico, sulle quali poi si andranno ad inserire solo

gli specifici argomenti.

Spuntare l'indicatore presente nella maschera come nell’esempio e inserire la data fino a quando si vuole duplicare la lezione:

huowa 5'3""'&| L attivits ricorre con frequenza settimanale fino al: | 07/12/2008] |

Universith degli Studi di Milano
. TOROQUATD
* REGISTRO - ' A.A. 2006/07 | REGISTRI CORSI | REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI || MAIL TASSD
AA._[StruttProprietaria Strutt Responsabile Modulo
ZODES0F CHIMICA APFLICATA E SCIEMZE E TECNOLOGIE CHIMICA AMALITICA CON LABORATORIOS CHIMICA
AMEBIEMTALE CHIMICHE ELETTROAMALITICH CON LABZRATORIC
(F44) [F*06) (F44-5}
Cata Crainizio  Curaba (ore) Sula Sede Frorma didattica Argomento | Note
7/5/2005 |- |
] La procedura creera una griglia con il
b - [ L'attivitd ricorre eon frequenza settimanale fino al: . . s
— q” calendario delle lezioni fino alla data
segnata. Le attivita piu recenti sono
Wizualizza tutte | Conferma attiviti... | Stampa registro | FiiepilogadConferma Fegistro | Seleziona tutto | Dleseleziona ttko | Elimina | Fewoca conferma atticitd | presentate a”’inizio de"’elencol
. | = —

Attivitd dal D2-10-2006 al 04-12-2006
DLrata [ore) ur:de Forima didattica Aroovento/ Note —

e LLIN 04-12- 20085 O30 2 Bl 202 S=btors Didatbico T D Elmina

A WNZF1-2008 0530 z flla 202 Sattore Cidattco  lezioni [T Ebming

_‘.,*-": LN 20-1 1- 2005 08130 z fula 202 Ssttoes Cidatbico leziori ] Emina

= LI §3-11-2006 O30 2 Auls 202 S=ttore Didsttico leziars D Elmina

A WUNOS1-2008  05:30 z dula 202 Settore Didattco lezion [T Ebmina

.-"".': LN 30-10-2005 05:30 z fula 202 Settors Didatbico leziori ] eimina

£ LN 23-10-2005 050 2 Mogla 202 Settore Didattico lezigri D Elmina

A LN 16-10-2005  08:30 2 dula 202 Setbors Didattico  lezion O Emina

~ | Indica lo stato dell'attivita: questo simbolo indica che & | 1 Elnks

~» | | ancora modificabile = ] l etnee | g

12
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INSERIMENTO DEGLI ARGOMENTI DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE DOPO AVER GENERATO LE LEZIONI CON ricorrenza SETTIMANALE

Per compilare il campo relativo all'argomento delle attivita didattiche, dopo aver inserito 'intero calendario, cliccare sulla riga indicante il giorno

della lezione in cui si vuole inserire I'argomento. | dati del giorno selezionato vengono presentati nei campi relativi. Compilare 'argomento e

premere |l pulsante SALVA.

/

3

- T T Universitd degli Studi di Milano
n | L4 -
T s )

+ REGISTRO - ' A.A. 2006/07 | REGISTRI CORSI

TORQUATO

\ R \
| REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI | MAIL _ -
TASSO

A.A.  [3truttProprietaria Strutt.Responsabile Insegnamento

2006/07 CHIMICA APPLICATA E SCIEMZE E TECHNOLOGIE CHIMICA AMALITICA COM LABQRATORIOS CHIMICA

EMBIENTALE CHIMICHE ELETTROAMALITICA COMN LABORATORIO
Fd4) (F*08&) {F44-5)
| |
Data Orainizio  Durata {ore) Aula Sede Forma didattica Argomenta [ Maoke l
13-11-2006  ||0g30 |2 | |Aula 202 || Settore Didattico lezioni H /
v
Mucwa | Salva [ U'attivitd ricorre con frequenza settimanale fino al; I:I
‘Wisualizza tutte | Conferma attivits... | Stampa registra | Riiepilogo!Conferma Fegistro | Seleziona tutto | Dezeleziona tutta | Elimina | Heuu%mnferma atticiti |
ATUVITE dal UZ-1U-ZUUG al U4-1Z-ZUUb
Stato |Data Orainizio |[Durata {ore) |Aula Forma didattica Argomento /Note _
A7 LUM 04-12-2006 0z:30 Aula 202 Settore Didattico lezioni ] Eiimina
P LUMN 27-11-2006 05:30 2 Aula 202 Settore Didattico lezioni ] Elimina
A7 LUM 20-11-2006 0z:30 2 Aula 202 Settore Didattico lezioni ] Eiimina
A7 UM 13-11-2006 0z:30 2 Aula 202 Settore Didattico lezioni ] Eiimina
A7 LUM D&-11-2006 0z:30 2 Aula 202 Settore Didattico lezioni ] Eiimina
7 LUN 30-10-2006 03:30 2 fula 202 Settore Didattico lezioni F1 Elirim s
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&

MODIFICA DI UNA ATTIVITA’ DIDATTICA (LEZIONE/ESERCITAZIONI)

Le attivita inserite, se non sono state confermate, si possono sempre richiamare e modificare. Per operare la modifica cliccare sulla riga da

variare. | dati presenti nella griglia vengono riportati nei relativi campi e possono essere modificati.

Dopo aver effettuato le modifiche premere il pulsante SALVA.

Universitd degli Studi di Milano
« REGISTRO -

T, ﬁ!'@_.a_ '
{0 0 [

' MAIL

' A.A. 2006/07 \ REGISTRI CORSI | REGISTRO ALTRE ST TIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI

TORQUATO
TASSO

M Strutt.Proprietaria Strutt.Responsabile Insegnamento

2006/07 CHIMICA APPLICATA E SCIEMNZE E TECHOLOGIE CHIMICA AMALITICA ZON LABORATORIOS CHIMICA

AMBIEMNTALE CHIMICHE ELETTROAMALITIC QI OMN LABORATORIO
(Faa) (F*0a) (Fdd-5)
Diaka Orainizio  Durata {ore) Aula Sede Forma didattica Argomento [ Mote I
21-11-2006  ||08:30 | |4 | |Aula 203 || Settore Didattico fieziori _||argowento della lezione A
modificata W
Mucwa | Salva [ L'attivita ricarre con frequenza settimanale fino al: I:I
Visualizza tutte | Conferma attivita... | Stampa registro | FiiepilogoiConferma Registro | Seleziona tutto | Dleseleziona tutka | Elimina | Fewoca conferma atticitd | 5
Attivitd dal 02-10-2006 al 04-12-2006
Stato |Data Orainizio |Durata (ore) |Aula Fc-rma didattica Argomento /Note _
A7 LUN 04-12-2006 0z:30 Aula 202 Settore Didattico lezioni ] Eiimina
A7 LUN E7-11-2006 0z:30 z Aula 202 Settore Didattico lezioni ] Eiimina
A7 LUN 20-11-2006 0z:30 z Aula 202 Settore Didattico lezioni ] Eiimina
*_,cﬁ? LUM 13-11-2006 03:30 z fula 202 Settore Didatkico lezioni ] Eiimina
Lariga selezionata in rosso € stata modificata come nel riquadro blu. [ Elimina
| SONO stati modificati i campi relativi alla data, alla durata, all’aula ed é stato inserito I'argomento della
lezione [ Elimina

14



UNIVERSITA DEGLI STUDI DI MILANO

FUNZIONE DI ELIMINAZIONE

E’ possibile eliminare una singola riga, I'intero calendario e il registro nei seguenti modi:

1) Per eliminare una singola riga, marcare I'indicatore della colonna ELIMINA della riga desiderata e premere il pulsante Iﬂl

Non si possono eliminare le righe confermate.

Wisualizza tutte | Conferma attiviti... | Stampa registro | Riepilogo/Conferma Registro | Seleziona tutto | Deseleziona tutko | Elimina |\R@ca conferma atticita |
Attivita dal al 05-03-2007

mm Durata (ore) _[Aula__[Sede _____[Forma didattica__|Argomento/Note N

P LUM 05-03-2007 09:00 302 Festa del Perdono  lezioni Elimina

15
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UNIVERSITA DEGLI STUDI DI MILANO

SERSIT;

2) Per eliminare I'intero calendario inserito, cliccare SELEZIONA TUTTO dalla barra dei pulsanti.

Wisualizza tuthe | Conferma attivita... | Stampa registro | Riiepiloga/Conferma Registro Miuna A1 {{a] | Dezeleziona tutko | Elimina | Fewoca conferma atticiti

Tutte le righe risulteranno marcate accanto all’etichetta ELIMINA

Premere quindi il pulsante ELIMINA

Visuslizatutte | Confermaattivita. | Stamparegistio | FiepilogofConferma Fiegistro | Selezionatutto | Deselezionatutn | Eimina | Revoca conferma atticita |
Argomento/Note
L7 LUN 04-12-2006 05:30 Aula 202 Settore Didattico lezioni Elimina
A7 LUM E7-11-2006 0g:30 2 Aula 202 Setkore Didatkico lezioni Elirmina
&7 LUM 20-11-2006 0a:30 z Aula 202 Settore Didattico lezioni Elirmina
L2 LUK 13-11-2006 05:30 2 fula 202 Setkore Didattico lezioni Biifne
L7 LUN 0&-11-2006 05:30 2 Aula 202 Settore Didattico lezioni Elimina
L7 LUM 30-10-2006 0g:30 2 Aula 202 Setkore Didatkico lezioni Elirmina
&7 LUM 23-10-2006 0a:30 z Aula 202 Settore Didattico lezioni Elirmina
L2 LUN 18-10-2006 05:30 2 fula 202 Settore Didattico lezioni Biifne
L7 LUN 09-10-2006 05:30 2 Aula 202 Settore Didattico lezioni Elimina
P LUIM 02-10-2006 05:30 2 Aula 202 Settore Didattico lezinni arqomento 1 Elirmina

NON SI puo ELIMINARE IL CALENDARIO SE LE ATTIVITA’ SONO STATE CONFERMATE.
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3) Per eliminare I'intero reqistro, cliccare RIEPILOGO/CONFERMA REGISTRO dalla barra dei pulsanti.

)

| Wisualizza tutte | Conferma attivit... | Stampa registro | Riepilogo/Conferma Registro | Seleziona tutto | Deseleziona tutko |Elimina| Fevoca conferma atticitd ”

e poi ELIMINA REGISTRO

GDEngE - | \l\lG Cerca = $ |Q Popup Ok | "'3—‘: Ortografia = E Opzioni A t@ -
== Univeryitd degli Studi di Milano

%Iajg_; L TTrTT ) TORQUATO
OO A GO G G L T » REGISTRO - " A.A. 2006/07 ' REGISTRI CORSI | REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI '\ MAIL TASSO

Y
AA._[strutt.Proprietaria Strutt.Responsabile r

Z006/07 (F44) CHIMICA APPLICATA E AMBIEMTALE (R¥06) SCIENZE E TECHNOLOGIE CHIMICHE (F44-5) CHIMICA AMALITICA COMN LABORATORIOS CHIMIC
Annotazioni

Salva | Diettaglio attivita recenti | Stampa riepilogo | Chiudi registro | Elimina registro |
Riepilogo m_
Esercitazioni non tenuke per alkri mokivi Ii ¥ Elimina
Esercitazioni non kenuke per causa di salute Ii ¥ Elimina
Esercitazioni non tenuke per impegni di uFficio Ii ¥ Elimina
Lezioni non tenute per altri mokivi Ii ¥ Elimina
Lezioni non kenute per causa di salute Ii ¥ Elimina
Lezioni non tenute per impegni di ufficio Ii ¥ Elimina :

Il registro si puo eliminare anche quando € CHIUSO oppure sono state confermate le attivita.
NON si puo ELIMINARE un REGISTRO se é stato approvato dal Preside.
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CONFERMA ATTIVITA’
Le attivita si possono confermare man mano che vengono erogate oppure tutte insieme alla fine del corso, comunque la procedura € la stessa.
Cliccando il pulsante CONFERMA ATTIVITA'.

Wisualizza tutte | Conferma attivita... | Stampa registro | Riepilogo/Conferma FRegistro | Seleziona tutto | Dezeleziona tutko |Elimina| Fewoca conferma atticiti |

La procedura visualizzera una finestra.

Prompt utente Explorer [zl In essa verra richiesta la data fino alla quale si vogliono confermare

le attivita inserite.

Prarmpt zcript: K, | — ‘

Confermare tutte le attivita fino al..
Annulla

Microsoft Internet Explorer, [z|

L *kk ATTEMZICKE *+%
\h_-
Diopo queska operazione, le righe confermate non saranno pid modificabili,
Preqa, confermare. ..

[ Ok H Annulla ]

Una volta confermate lo stato delle attivita sara : .

Una volta confermate, le attivita non possono piu essere modificate o eliminate.

18
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REVOCA CONFERMA ATTIVITA’

Nel caso alcune attivita confermate, debbano essere modificate, & possibile togliere la conferma in questo modo:

1. marcare l'attivita da riabilitare marcando la casellina REVOCA
2. cliccando dalla barra dei menu la funzione REVOCA CONFERMA ATTIVITA'.

Wisualizza tutke | Conferma attivita... | Stampa registro | FiepilogofConferma Registro | Seleziona tutto | Dezeleziona tutko | Elimina | Fievoca conferma atticitd

Attivita dal al 05-03-2007

mn_ Durata (ore) _[Aula__[Sede _____[Forma didattica__|Argomento/Note

LUM 05-03-2007 09:00 302 Festa del Perdono  lezioni

! Revoca

T Stato
Lo stato dell'attivita cambia da | s a cosi con possibilita di modifica

19
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STATO DELLE ATTIVITA’

Lo stato delle attivita viene evidenziato con questi simboli

Wisualizza recenti | Conferma attivits... | Stampa registro | Riepilagao | Seleziona ko
Attivitd dal al 10-10-2006
(E} MAR 10-10-2006 09:00
—"
Per le Attivita modificabili
Wisualizza tutte | Conferma attivits... | Stampa registro | Riiepiloga | Seleziona tutto
Attivitd dal 10-10-2006 al 22-05-2007
MAR, 22-05-2007 0900
MAaR 15-05-2007 0s:00 2

Per le Attivita confermate di un registro aperto o chiuso non ancora approvato

‘Wizualizza tukte | Stampa registro | Hiepilu:-gu:u|

Attivitd dal 10-10-2006 al 22-05-2007

% Data Ora inizio Durat

MAR 22-05-2007 0300

.ﬁ.R 15-05-2007 =H I

\

Per le Attivita confermate di un registro chiuso approvato dal Preside

20
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STAMPA REGISTRO COMPLETO

Stampa registro

E’ possibile vedere in anteprima e quindi stampare il registro. | | Per uscire dalla finestra di stampa cliccare

FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA

Docente Creazione ______________fstato _____________________________[Chiusura |

Cia approvare 22-03-2007
Data di nascita
21-06-1964
Settore_____________cariera_____________________________[AA |
FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA (A) 1US/01-Diritto privato PROFESSORE UNIVERSITARIO DI RUOLO I FASCIA 2006/07
Strutt.Proprietaria______________[Strutt.Responsabile ______|insegnamento _________________________|Modubo |
{F:)COLTA' DI GIURISPRUDENZA {F;:)COLTA' DI GIURISPRUDENZA %iT:g;JZIONI DI DIRITTO PRIVATO II e

Forme didattiche previste dal Piano Didattico

- lezioni(60 ore)

Nessuna
—mmm-m
lezioni Da approvare =]

Dettaglio attivita
mmmm__

Daapprovare  MER 10-01-2007 09:00 Aula 251 Via festa del Perdono lezioni Argomento di partenza
Da approvare  MER 17-01-2007 09:00 [ Aula 310 Via Mercalli lezioni Argomento aa

Da approvare  MER 07-02-2007 09:00 [ Via Festa del Perdono 7 Aula 320 lezioni Argomento di base

Da approvare  MER 14-02-2007 09:00 [ Aula 320 Via Festa del Perdono 7 lezioni Argomento 5

Da approvare  MER 21-02-2007 09:00 [ Aula 320 Via Festa del Perdono 7 lezioni Argomento 4

Da approvare  MER 28-02-2007 09:00 [ Aula 320 Via festa del Perdono 7 lezioni Argomento 3

Da approvare  MER 07-03-2007 09:00 [ Aula 320 Via Festa del Perdono 7 lezioni Argomento 2

Da approvare  MER 14-03-2007 0%9:00 [ Aula 320 Via Festa del Perdono 7 lezioni Argomento 1

Da approvare  GIO 22-03-2007 08:00 8 Aula 320 Via festa del Perdono 7 lezioni Argomenti di condusione.




UNIVERSITA DEGLI STUDI DI MILANO

RIEPILOGO/CONFERMA REGISTRO

La sezione RIEPILOGO/CONFERMA REGISTRO permette la visualizzazione e I'inserimento di altre informazioni relative alle singole attivita, cioé
ai motivi per cui non sono state impatrtite delle lezioni e/o esercitazioni.

V| |G| cerca = @3 |5 Popup 0K | EE /Ortografia - E Opzioni ‘@ o
Universitd degli Studi di Milano
- TORQUATO
L « REGISTRO - \ A.5{2006/07 | REGISTRI CORSI || REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI | MAIL _ - TASSO
/
£ N
m Strutt.Proprietaria Strutt.Responsabile Inseghamento =
Z006/07 (F44) CHIMICA APPLICATA E AMBIENTALE (F*0&) SCIENZE E TECMOLOGIE CHIMICHE (F44-5) CHIMICA AMALITICA COMN LABORATORIO,S CHIMIC
Annokazioni
Inserire il numero di ore
di lezioni/esercitazioni
S non svolte. —
Salva | Diettaglio attivith recenti | Stampa Reqistro, Canferma registro Elimina registro
Riepilogo ore | .
Esercitazioni nomkenute per altri makivi |:| Elimina
Esercitazioni non tenuke pexcausa di salute |:| Elimina
Esercitazioni non tenuke per impegnnd{ ufficio |:| Elimina
Lezioni non kenuke per alkri mokivi ] Elimina
Lezioni non kenute per causa di salute ] Elimina
Lezioni tenuk i i di uffici imi —
ezioni non kenuke per impegni di ufficio ] Elirina .

Dopo aver compilato la maschera premere il pulsante SALVA.
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&7
Per tornare alla lista delle attivita didattiche del corso, cliccare il pulsante DETTAGLIO ATTIVITA’ RECENTI | Dettagio st recen

Tornando alla lista saranno presentate le attivita recenti, se si vogliono visualizzare tu cliccare.

/?‘

Forma didatt

= MER. 06-12-2006 09:00 4 Labaratorio & via della Scienza labarakari

In questa sezione vi & anche la conferma definitiva del REGISTRO .

CONFERMA REGISTRO
Ultimati e controllati gli inserimenti dei dati e confermate tutte le attivita, il registro & pronto per I'approvazione del Preside di Facolta.
Dalla Barra dei Menu cliccare il pulsante CONFERMA REGISTRO

= =

Microsoft Internet Explorer &|

9 *kE ATTEMZIONE ***
\‘__'
Copo la chiusura del reqgistro non sara' piu' possibile effettuare nessuna modifica,
Pregn, confermare ['operazione, ..

[ ok H Annulla ]

Una volta confermato il registro NON E’ PIU’ maodificabile

La conferma e la funzione che rende visibile al Preside il registro, per 'approvazione.

Il registro puo essere riaperto dal Preside, nel caso ravvisi qualche irregolarita.

Un registro CONFERMATO non puo essere modificato, ma puo essere Riaperto o Eliminato,SOLO se non é gia stato approvato dal Preside.

Una volta confermato il registro ha lo stato di CHIUSO.

23
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Alla conferma del registro la procedura controlla il numero di ore dichiarate con il numero di ore previste dal piano didattico, e verifica se gl
argomenti di ogni singola lezione sono stati compilati, se vi & un’'incongruenza verra segnalata con un messaggio.
Il messaggio € solo una segnalazione ma non é bloccante.

Windows Internet Explorer E'
L] E Informazioni: - Il tokale delle ore da erogare differisce dal tokale di ore da effettuare - Wi sono 16 attivikd senza argomenta,
*

COME RIAPRIRE UN REGISTRO

Per riaprire il registro & necessario cliccare il pulsante REVOCA CONFERMA REGISTRO

Diettaglio attivika recenti | Stampa Registro | Fewaca conferma registro | Elimina registro

Poi se si devono apportare delle modifiche alle lezioni € necessario revocare la conferma delle attivita (pag. 19).
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STAMPA RIEPILOGO REGISTRO

Da questa sezione € possibile avere un’anteprima del registro con i dati di Riepilogo, senza la specifica delle lezioni.

Per uscire dalla finestra di stampa cliccare

FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA

Oa approvare 22-03-2007
Data di nasdta__ |Codicefiscale . { ... |
21-06-1964 GTTGGRE4H21B157R
Facota _____ [setore ___ Jcamiern _JAA. |
FACOLTA' DI GIURISPRUDEMNZA (A) IUS/01-Diritto privato PROFESSORE UNIVERSITARIO DI RUCLO I FASCLA 2006/07
Strutt.Proprietaria_______________[Strutt.Responsabie _____[Insegnamento _____________[Modulo |
FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA FACOLTA' DI GIURISPRUDENZA ISTITUZICONI DI DIRITTC PRIVATO II

(A) (A) (A-25) 8]
Forme didattiche previste dal Piano Didattico

- lezioni(60 ore)

Messuna
formadidattica ............ ] sa I Numeo| ___ Ore
lezioni Da approvare g a0

25
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NERSITS

=

RIAPERTURA DEL REGISTRO DA PARTE DEL PRESIDE

Se il Preside non approva un registro, rigettando delle attivita, il registro viene riaperto automaticamente, lo stato del Registro cambia da CHIUSO
ad APERTO e il docente puo apportare le modifiche richieste.

Stato

Le attivita non approvate dal Preside presentano lo stato con questo simbolo:

In questo caso il docente provvede alla correzione delle attivita rigettate.

Durata (ore) - e Forma didattica Argomento /MNote

» MAR 26-09-2006 09:00 z aula verde wverde lezioni

Dopo aver modificato il registro:

Conferma attivita...

Confermare le attivita | |modificate.
Cliccare il pulsante RIEPILOGO/CONFERMA REGISTRO

Cliccare la funzione CONFERMA REGISTRO
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REGISTRO ALTRE ATTIVITA’

In questo registro vengono gestite tutte le attivith complementari che si svolgono durante I'anno accademico, non propriamente legate ad una

specifica attivita formativa. Quali per esempio Assistenza alle Tesi di laurea, Seminari ecc. (Corrisponde ai punti 3-4-5 del registro Blu).

 PePCisaiqp Universith degliStudidi Milano

P » REGISTRO = ' ALA. 2006/07 ' REGISTRI CORSI ' REGISTRO ALTRE ATTIVITA" ' DIARIO DEI RICERCATORI ' MAIL

Ve L a1
e A A T o g

Cliccare Registro Altre Attivita'. !
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In questa maschera vengono compilate tutte Ie attivita didattiche complementari ai corsi.

— _"s';i " — Universitd degli Studi di Milano
LN . : : \ )
Lﬁ]ﬁ}(‘ i" (] Iﬁ j pﬂﬁ(ﬂﬂ'ﬁﬁ’ * REGISTRD - \ A.A. 2006/07 '\ REGISTRI CORSI \ REGISTRO ALTRE ATTIVITA' ' DIARIO DEI RICERCATORI \ MAIL

FACOLTA' DI GIURISPRLIDEMZA
_ Registro altre attivita/ricercatori
2006/07
Annotazioni
Attivita P
di . .- .
ricerca Campo da compilare per i Ricercatori

Salva I Stampa Registro | Conferma registro |
Attivita didattica mm—
|ﬁ.ss:stenza alle tesi di laurea |01,|'10f2006 | |2 ] Elimina
| | | | ] Elimina
| J | \ | | | (1 Elimina

\

\

Cliccando il pulsante dell’attivita didattica, si aprira una maschera con I'elenco delle attivita, selezionare quella interessata e compilare

i dati. La maschera presenta tre righe per 'inserimento. Dopo aver compilato le prime tre righe, cliccando il pulsante SALVA la

procedura riproporra altre righe per nuovi inserimenti e cosi via. E’ possibile indicare tutte le date per ogni attivita, oppure inserire

direttamente il totale per attivita omettendo I'inserimento delle date.
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La procedura, alla conferma del registro conteggera automaticamente tutte le ore per tipologia di attivita didattica e verra presentato

un riepilogo
TT i’lﬁh‘ - Universita degli Studi di Milano

j' R 3 7 ([ 10 9 1 10 =« REGISTRO - | A.A. 2006/07 | REGISTRI CORSI | REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI | MAIL
T O O [ FL’ !

FACOLTA' DI GIUR[SPRUDENZA

m Registro altre attivita/ricercatori

2008/07

Annotazioni

Attivita P
dj

T Campo da compilare per i Ricercatori

Stampa Fegistro I Reuoca conferma registro ]

- A=zsictenza alle tesi di laurea {ore 10)

- E=sercitazioni in aula ed in laboratorio (ore 4)

- Ezami di profitto (ore 4)

- SeminarifCorsi Dottorato {ore 5)

Attivita didattica Data  |Descrizione  |Altreinformazioni fore | .. |
|Assistenza alle tesi di laurea _] |n1-03-2007 | | I ] Elimina
|Eserditazioni in aula ed in laboratorio | J10-03-2007 | | | ] Elimina
|Assistenza alle tesi dilaurea | Jo1-02-2007 [ | Is [ Elimina
|Esami di profitto | J10-03-2007 [ | |4 [ Elimina
|seminari/Corsi Dottorata | |20-01-2007 | | Is 1 Elimina
| | [ [ [ | 1 ci




£ | http: fftestappl. divsi.unimi. it fwe-ra-doce) _Popups/tipologia, aspranalitica= ¥
Assistenza alle tesi dilaurea TES
Compiti di arientamento per gli student ORI
Compiti arganizzativi interni stabiliti dalla facolta' ORG
Esami di laurea LAL
Ezami di profitto ESA
Esercitazioni in aula ed in laboratorio ESL
Lezioni integrative a corsi attivat INT
Partecipazioni ad esami in qualit™ di Cultori della materia CLUL
Scuole Perfez. fSpedalizzaz. fAltro CSP
SeminarifCorsi Dottorato COR.
Sperimentazione di nuove modalit™ di insegnamento SPE
varie VAR
Lg) €D Internet F 100% <
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CONFERMA REGISTRO ALTRE ATTIVITA’- REVOCA CONFERMA REGISTRO

Conferma registro |

A termine anno accademico é possibile confermare il registro per I'approvazione del Preside, cliccare il pulsante |

E’ possibile riaprire il registro per eventuali modifiche, cliccare il pulsante aEecalE e NEITAlSoislD . Questa funzione é attiva solo se il Preside non

ha ancora approvato il Registro.
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FUNZIONE DI ELIMINAZIONE

Per eliminare una singola riga o piu righe, marcare l'indicatore della colonna ELIMINA e premere il SALVA

m StampaFegistto | Confermaregisio |

MER_—
|Assistenza alle tesi di laurea L | G [#] Elimina
| J | | | | [J Elimina
| = | | | [ Elimina

STAMPA REGISTRO ALTRE ATTIVITA’

E’ possibile vejere in anteprima e quindi stampare il registro delle attivita trasversali. Per tornare alla maschera precedente

Sall.'al Stampa riepilogo I Chiudi registro |
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USCITA DALLA PROCEDURA REGISTRI

Per uscire dalla procedura dei Registri, dopo aver sempre salvato tutti gli inserimenti e maodifiche, ciccare la X in alto a destra della finestra.

/= Registro attivita - Windows Internet Explorer

@:}.’ A ‘E, itkp: fikestappl. divsi.unimi. itjwe-ra-doce| v| 1| X |G':":"§||E | b
GDUSIC“G' V‘Cerca u@ ﬁ‘ - ﬁ Seqgnalibri- E] 105 bloccati "'.?Cu:untru:ullu:u - @Invia awr | @Impustazinniv
"ﬂf 'ﬁf [gRegistrD atkivita l_l ﬁ - E] @ bl @F‘agiga - Q Skrurmenki - ?

Universita degli Studi di Milano

* REGISTRO - \ A.A. 2006/07 '\ REGISTRI CORSI | REGISTRO ALTRE ATTIVITA' | DIARIO DEI RICERCATORI | MAIL

[Elenco registricorsi |
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