BANDO COLLABORAZIONI DEGLI STUDENTI ALLE ATTIVITA’ DI TUTORATO 320 ORE

Bando N. 1/2022 - N. PROT. 0011004/22 DEL 28/03/2022, PROGRESSIVO ASSOLUTO n. 3901735
CON DETERMINA DEL DIRIGENTE DEL SERVIZIO BIBLIOTECARIO D’ATENEO
N. PROT. 0010810/22 DEL 25/03/2022, PROGRESSIVO ASSOLUTO n. 3900273

BANDO PER L’ATTIVAZIONE DI N. 1 COLLABORAZIONE DI STUDENTI, DA SVOLGERSI
PRESSO BIBLIOTECA DEL POLO DI LINGUE E LETTERATURE STRANIERE

1. Oggetto della collaborazione richiesta
La collaborazione consistera nelle seguenti attivita:

e Attivita di tutorato (formazione, assistenza, ecc.) nei confronti dei collaboratori studenteschi
selezionati nel corso dell’anno per prestare servizio presso la Biblioteca

e Editing dei materiali didattici necessari all'implementazione del servizio “Libri di testo”, con
relativi controlli bibliografici e catalografici

e orientamento degli studenti nell’utilizzo dei servizi e degli strumenti bibliografici

2. Periodo e luogo della collaborazione

Luogo: Biblioteca del Polo di Lingue e Letterature Straniere

Periodo: fine aprile/novembre 2022, con esclusione delle festivita e della chiusura al pubblico estiva
della Biblioteca

Orario di lavoro: verra concordato successivamente con la Responsabile della Biblioteca in base alle
esigenze dell’ufficio.

Totale ore di lavoro per studente: 200 ore

Totale generale: 200 ore

Nell’ambito delle ore di lavoro previste, quattro ore devono essere destinate obbligatoriamente allo
svolgimento del corso di formazione in modalita e-learning in tema di Prevenzione e Sicurezza sul
lavoro, ai sensi del D.LGS. 81/2008 e degli Accordi Stato-Regioni del 21/12/2011, fatto salvo il caso
in cui tale corso sia gia stato svolto nel corso di altra collaborazione.

3. Corrispettivo

Il corrispettivo orario, a norma dell’art. 9 del Regolamento, ammonta a euro 12,50 al lordo
dell’onere Inps, nel limite massimo di 4000 euro

4. Requisiti obbligatori

Costituiscono requisiti obbligatori per la validita della candidatura entro i limiti previsti dall’art. 3
del Regolamento:

- essere iscritti in corso ai corsi di laurea magistrale e al 4, 5 e 6 anno dei corsi di laurea
magistrale a ciclo unico dell’Universita;
- non essere rappresentanti negli organi accademici.
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5. Requisiti facoltativi
Costituiscono titolo preferenziale per la selezione, da valutare anche in sede di colloquio:

- essere iscritti a un CdLM di Studi Umanistici per I'a.a. 2021/22;

- aver sostenuto un esame di biblioteconomia e/o archivistica;

- precedenti esperienze di collaborazione presso le biblioteche del settore umanistico dello
SBA;

- precedenti esperienze di collaborazione presso la Biblioteca del Polo di Lingue e letterature
straniere.

6. Selezione

La selezione avverra sulla base della documentazione prodotta con la domanda e sulla base di un
colloquio di natura teorico-pratica che vertera sui seguenti argomenti:

- ottima conoscenza e utilizzo dei principali cataloghi di biblioteca, con particolare attenzione
a Minerva;

- conoscenza e utilizzo delle principali banche dati di area umanistica del Servizio Bibliotecario
d’Ateneo reperibili all’indirizzo: https://www.sba.unimi.it/;

- ottima conoscenza del funzionamento della Biblioteca del Polo di Lingue e letterature
straniere;

- buona conoscenza dei principali sistemi informativi, con particolare riferimento agli
applicativi Microsoft Office (per es. Excel) necessari per I'aggiornamento di liste ed elenchi
legati all’attivita di tutoraggio.

| requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine ultimo per la
presentazione della domanda di partecipazione; in particolare, i candidati dovranno presentare tutti
i documenti specificati al link sotto riportato.

Il colloquio si terra presso la sede della Biblioteca (P.zza S. Alessandro, 1 —Milano), oppure a distanza
sulla piattaforma Teams. Sara cura della Biblioteca comunicare col debito anticipo ai candidati il
giorno e |'orario della selezione.

7. Termine della presentazione della domanda e graduatoria

Per poter partecipare al bando gli studenti interessati dovranno compilare e inviare la domanda
utilizzando il modulo disponibile al link Elixform:

https://elixforms.unimi.it/rwe2/module preview.jsp? MODULE TAG=200ore Biblio Polo_Lingueletteratur
eStraniere2022

La domanda dovra essere inviata a partire dalle ore 08.00 del giorno 01/04/2022 fino alle ore 12.00
del giorno 12/04/2022.

La Commissione esaminatrice delle candidature del presente bando sara nominata il giorno

successivo alla scadenza della presentazione delle domande.
La Commissione informera subito dopo via mail i candidati in merito alla data del colloquio.
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8. Graduatoria finale

La graduatoria finale verra pubblicata alla pagina del sito dove & pubblicato il presente bando.

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di cui al presente bando
e la dott.ssa Anna S. Pavesi.

Referente dell'istruttoria e della pratica Bando di tutorato 200 ore per la Biblioteca del Polo di Lingue
e letterature straniere ¢ la dott.ssa S. Albani (e-mail: simona.albani@unimi.it, tel. 02 503.13686)
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