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Dipartimento di Beni culturali e ambientali

Titolo: Segreteria — didattica in Universita.

Settimane di svolgimento: da gennaio a settembre 2020 (giorni da concordare con la scuola)
Totale ore: massimo 90 (da concordare)

N° studenti totali: 1

Orario di svolgimento: dalle 8 alle 15

Luogo di svolgimento: c/o Dipartimento di Beni culturali e ambientali - via Festa del Perdono
7—20122 Milano

Referente-tutor del progetto: Tiziana Porcino — email: tiziana.porcino@unimi.it
Descrizione del progetto:

Lo studente dovra seguire il personale tecnico amministrativo con una prima introduzione
alle funzioni della segreteria didattica. Si illustreranno le attivita di base principali a cui dovra
partecipare e in seguito verra introdotto agli argomenti legati alle attivita che
contribuiscono alla didattica universitaria. Nello specifico verranno spiegate le
caratteristiche di un corso di laurea, com’e strutturato e come si compongono i suoi
insegnamenti in relazione ai docenti. Nella seconda fase lo studente dovra svolgere alcune
funzioni di base in supporto alla segreteria.
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