UNIVERSITA DEGLI STUDI DI MILANO
Direzione Formazione e Didattica
Settore Formazione di terzo livello e relagioni internazionali

BANDO PER I’ATTIVAZIONE DI N. 3 COLLABORAZIONI DI STUDENTI, DA
SVOLGERSI PRESSO L’UFFICIO MOBILITA INTERNAZIONALE E PROMOZIONE
INTERNAZIONALE

Specificazione dei servizi
Le collaborazioni consisteranno nelle seguenti attivita:

- attivita di supporto alla gestione della mobilita extra-ue outgoing e incoming: collaborazione
alla pubblicazione dei bandi e alla gestione delle domande; verifica delle scadenze delle
universita partner; supporto nell’invio delle nominations degli studenti outgoing selezionati;
supporto nella gestione della casella e-mail e di InformaStudenti; accoglienza e servizio
informazioni per gli studenti extra-ue incoming;

- supporto alle attivita del Team 4EU+, con particolare riguardo alla gestione della mobilita e
all’organizzazione di eventi: supporto alla gestione della casella e-mail; inserimento e
aggiornamento dei dati dei partecipanti alla mobilita sia in ingresso che in uscita; supporto
all’organizzazione di eventi organizzati sia in presenza che in modalita virtuale;

- attivita di supporto alla gestione della mobilita nell’ambito di altri programmi (Tesi Estero,
Stream): supporto alla gestione delle caselle e-mail e di InformaStudenti; collaborazione
nella gestione delle domande di partecipazione ai bandi; predisposizione della
documentazione per la commissione di valutazione; inserimento e aggiornamento dei dati
degli studenti;

- attivita di supporto alla gestione della mobilita Erasmus: supporto alla gestione delle caselle
e-mail e di InformaStudenti; supporto alla gestione delle mobilita per Erasmus Studio con
particolare riguardo al processo di invio delle nominations degli studenti; inserimento e
aggiornamento dei dati dei partecipanti.

Numero delle collaborazioni totali necessarie

E prevista la collaborazione di n. 3 studenti di ore 200 ciascuna.

Le collaborazioni si svolgeranno secondo quanto di sequito indicato

Luogo: Ufficio Mobilita Internazionale e Promozione Internazionale — via Santa Sofia 9, 20122
Milano e Team 4EU+, via Festa del Perdono 7, 20122 Milano
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Periodo: da gennaio a giugno 2022, con un orario garantito di almeno 3 ore al giorno per 4 giorni
alla settimana, secondo un calendario che verra stabilito internamente all’ Ufficio.

Totale complessivo delle ore: 600

Nell’ambito delle ore di lavoro previste per ogni singola collaborazione dello studente, 4 ore
devono essere destinate obbligatoriamente allo svolgimento del corso di formazione in modalita e-
learning in tema di Prevenzione e Sicurezza sul lavoro, ai sensi del D.LGS. 81/2008 e degli Accordi
Stato-Regioni del 21/12/2011, fatto salvo il caso in cui tale corso sia gia stato svolto nel corso di
altra collaborazione.

Corrispettivo

Il corrispettivo, a norma dell’art. 13 del regolamento, sara € 10,00 orarie esenti da imposte ai sensi
dell’art. 13 della Legge 02.12.1991 n. 390.

Requisiti obbligatori

Costituiscono requisiti obbligatori per la validita della candidatura:

1. il superamento di almeno due quinti degli esami ovvero due quinti arrotondati per difetto dei

crediti previsti dal piano di studi prescelto, con riferimento all’anno di iscrizione;

2. non essere eletti nel Consiglio di Amministrazione e nel Senato Accademico;

3. essere regolarmente iscritti ad un corso di laurea magistrale oppure laurea magistrale a ciclo
unico afferente ad una delle seguenti aree: Scienze della Mediazione Linguistica e Culturale;
Studi Umanistici; Scienze Politiche, Economiche e Sociali e Giurisprudenza;
possedere un’ottima conoscenza della lingua italiana;
possedere un’ottima conoscenza della lingua inglese, preferibilmente certificata;
conoscenza del pacchetto Office.
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Presentazione delle candidature, modalita e termini

Potranno iscriversi al presente bando gli studenti che avranno provveduto preventivamente
all’iscrizione alla graduatoria annuale attraverso il SIFA online.

La domanda di partecipazione, corredata di CV in formato europeo e screenshot della carriera
accademica estratta dalla pagina Unimia ed eventuali certificazioni linguistiche, dovra essere
sottoscritta e inoltrata attraverso la piattaforma elixForms, accedendo al seguente link:
https://elixforms.unimi.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=200ore_ UFFMOB_2021.

Il bando si apre in data 03/12/2021 e la domanda di partecipazione dovra essere inoltrata
inderogabilmente entro il 17 dicembre 2021, ore 12:00.



https://elixforms.unimi.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=200ore_UFFMOB_2021
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La Commissione esaminatrice delle candidature al presente bando sara nominata al termine delle
candidature con apposita determina.

La selezione avverra sulla base di un colloguio orientato ad accertare la conoscenza delle lingue
italiana e inglese e le capacita organizzative e comunicative.

Collogui e graduatoria finale

I colloqui di selezione si svolgeranno per via telematica attraverso la piattaforma Microsoft Teams,
su convocazione della Commissione, il giorno 20 dicembre 2021 alle ore 14:30.

La graduatoria finale, risultante dalla somma tra il punteggio base e quello ottenuto nel colloquio,
verra pubblicata il giorno 21 dicembre 2021 sulla pagina del sito d’Ateneo alla quale € possibile
accedere attraverso il seguente link: https://www.unimi.it/it/studiare/stage-e-lavoro/lavorare-
durante-gli-studi/collaborazioni-studentesche/bandi-collaborazioni-studentesche.

Per ogni ulteriore disposizione si fa riferimento al regolamento della collaborazione degli studenti ai
servizi dell’Universita emanato con D.R: n. 31556/202 del 09/11/2020.

Responsabile del procedimento

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di cui al presente bando
e: Dr.ssa Katia Righini

Referente dell'istruttoria e della pratica: Dr.ssa Katia Righini

e-mail: katia.righini@unimi.it ; international.education@unimi.it
tel. 02-503.13505/13494

Milano, 03/12/2021
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