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Attivazione di una procedura di selezione per n. 1 collaborazione studentesca ad attivita di tutorato
presso la Biblioteca del Polo di Lingue e Letterature Straniere

BANDO N. 1
IL DIRIGENTE

VISTO I'art. 13 della Legge n. 341 del 19 novembre 1990;
VISTO il Decreto legge 9 maggio 2003, n. 105 convertito in Legge 11 luglio 2003, n. 170;
VISTO il Decreto legislativo 29 marzo 2012, n. 68;

VISTO il Regolamento di Ateneo per le collaborazioni degli studenti ad attivita di tutorato e di supporto ad attivita
culturali emanato con decreto rettorale n. 7260/2021 del 1 marzo 2021

DETERMINA

I’emanazione di un bando per I'attivazione di una collaborazione studentesca ad attivita di tutorato di 320 ore da
svolgersi presso la Biblioteca del Polo di Lingue e Letterature Straniere, sede di Piazza S. Alessandro 1, Milano.

OGGETTO DELLA COLLABORAZIONE

e Attivita di tutorato nei confronti dei collaboratori studenteschi 200 ore selezionati nel corso dell’anno dalla
Biblioteca

e Attivita di tutorato e orientamento studenti relativamente ai servizi erogati dalla Biblioteca

e Inserimento dati ed editing dei materiali didattici necessari al potenziamento del servizio “Libri di testo”, con
relativi controlli bibliografici e catalografici

e Supporto per inserimento e controllo dati relativi ai materiali documentari che compongono le collezioni della
Biblioteca

PERIODO e LUOGO DELLE COLLABORAZIONI

Luogo: Biblioteca del Polo di Lingue e Letterature Straniere

Periodo: da meta ottobre 2025 ca a febbraio/marzo 2026 con esclusione delle festivita

Orario di lavoro: verra concordato in base alle esigenze della Biblioteca e sara articolato in 3-4 ore al giorno.

Totale ore di lavoro per studente: 320 ore

Totale generale: 320 ore

Nell’ambito delle ore di lavoro previste per la collaborazione studentesca, quattro ore devono essere destinate
obbligatoriamente allo svolgimento del corso di formazione in modalita e-learning in tema di prevenzione e sicurezza
sul lavoro, ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e degli Accordi Stato-Regioni del 21 dicembre 2011, fatto salvo il caso in cui
tale corso sia gia stato svolto nel corso di altra collaborazione.

CORRISPETTIVO

Il corrispettivo orario, a norma dell’art. 9 del Regolamento, ammonta a euro 12,50 al lordo dell’onere Inps, nel limite
massimo di Euro 4.000. La spesa gravera sul fondo C0.04.03.02.05.03 [Tutorato L. 341/90 —400 ore studenti] dell’'UA
00.060.041 (Biblioteca del Polo di Lingue e Letterature Straniere), budget 2025.

REQUISITI OBBLIGATORI
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Costituiscono requisiti obbligatori per la validita della candidatura:
e Essere regolarmente iscritti ad un Corso di Laurea Magistrale della Facolta di Studi Umanistici per I'anno
accademico 2025/2026
¢ Non essere rappresentanti negli Organi accademici
e Conoscere perfettamente la lingua italiana

REQUISITI PREFERENZIALI

e Conoscenza approfondita del funzionamento della Biblioteca del Polo di Lingue e Letterature Straniere

e Aver gia svolto almeno una collaborazione studentesca 200 ore presso la Biblioteca del Polo di Lingue e
Letterature Straniere

e Buone conoscenze informatiche (in particolare: Excel, Word) e padronanza nell’'uso del catalogo dell’Ateneo,
Minerva

e Aver gia svolto una collaborazione di tutorato nelle biblioteche di area umanistica, preferibilmente presso la
Biblioteca del Polo di Lingue

MODALITA DI SELEZIONE

La selezione avverra sulla base dei requisiti e mediante un colloquio teorico-pratico volto a verificare I'effettivo
possesso dei requisiti preferenziali, e in particolare: I'ottima conoscenza del funzionamento della Biblioteca del Polo
di Lingue e la dimestichezza nell’uso del pc con speciale riferimento alla padronanza di Minerva.

AFFISSIONE DEL BANDO, TERMINE DELLA PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE E GRADUATORIA

Il presente bando sara pubblicato sul sito web www.unimi.it nella sezione Studiare > Stage e lavoro > Lavorare
durante gli studi > Collaborazioni studentesche > Bandi collaborazioni studentesche.

Per poter partecipare al bando le/gli interessate/i dovranno compilare e inviare la domanda utilizzando il modulo
disponibile al link Elixform:

https://elixforms.unimi.it/rwe2/module preview.jsp?MODULE TAG=320ore BiblioPoloLingLettStran tutoratoBPLLS sett2025

Alla domanda dovra essere obbligatoriamente allegato il curriculum vitae e, facoltativamente, I'elenco degli esami
sostenuti con i relativi CFU (eventualmente anche della laurea triennale).

La domanda dovra essere inviata tramite form dalle ore 09:00 del giorno 29/09/2025, ed entro le ore 10:00 del giorno
09/10/2025.

Scaduto il termine per la presentazione delle candidature la Commissione esaminatrice provvedera a decidere sulla
loro validita, a convocare tramite mail i candidati, e a svolgere i colloqui necessari per la valutazione dell’idoneita dei
candidati e a redigere la graduatoria finale. La selezione potra avvenire anche in modalita telematica sulla piattaforma
Teams. In questo caso, il link per il collegamento sara fornito via mail ai candidati contestualmente alla comunicazione
sulla data.

La mancata presentazione al colloquio da parte dell’interessato sara considerata come tacita rinuncia.

Per ogni ulteriore informazione o disposizione, si rimanda al Regolamento della Collaborazione degli studenti ai servizi
dell’Universita.

GRADUATORIA FINALE
La graduatoria finale verra trasmessa via mail ai candidati che avranno partecipato al colloquio.

Per ogni ulteriore disposizione si fa riferimento al Regolamento della collaborazione degli studenti ai servizi
dell’Universita emanato con D.R. 0234674 del 1/6/2005.
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RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di cui al presente bando & la dott.ssa Anna
Pavesi. Referente: Dott.ssa Anna Pavesi (tel. 02-503.13535), E-mail: collaborazioni.biblingue @unimi.it

Il Dirigente
Servizio Bibliotecario di Ateneo
Dott.ssa Tiziana Morocutti

Morocutti Tiziana
Milano, 24 settembre 2025 Universita degli
Studi di Milano
26.09.2025
08:16:45
GMT+01:00
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