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COMPILAZIONE DELL’ONLINE LEARNING AGREEMENT 

 

1. Accedi al portale  https://learning-agreement.eu/dashboard con le tue credenziali di Ateneo, 

utilizzando il digital identifier “My Academic ID” e fornendo le autorizzazioni per l’accesso. 
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2. Inserisci le tue informazioni personali e crea il tuo account. Ricorda sempre di “salvare” (Save) tutti i 

passaggi. 

 

3. Seleziona “Create New” per creare un nuovo Online Learning Agreement. 

 

4. Seleziona sempre “Semester Mobility” (anche in caso di mobilità annuale o trimestrale) 

 

 



3 
 

5. Verifica nuovamente la correttezza delle informazioni personali inserite. 

IMPORTANTE: L’anno accademico deve essere quello di svolgimento della tua mobilità! Nel caso in 

cui fosse errato, ricorda di modificarlo. 

 

6. Inserisci le informazioni della tua Sending Institution (UNIVERSITA DEGLI STUDI DI MILANO). Fai 

attenzione a selezionare l’istituto corretto, altrimenti il tuo L.A. non verrà ricevuto correttamente. 
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Il dipartimento o Facoltà sarà visualizzato dall’Ente ospitante: è preferibile scrivere questo dato in lingua 

inglese. 

 

7. Inserisci il contatto della Responsible Person presso l’Università di provenienza (UNIMI). 

Attenzione: per un corretto scambio del tuo OLA, è ESSENZIALE inserire il contatto CORRETTO, affinché 

il/la tua referente per la didattica riceva la proposta di Learning Agreement e possa approvarla. Inserire 

un contatto errato significa che la tua proposta non verrà mai ricevuta e notificata al tuo referente. 

Trovi i riferimenti alla pagina “AREE” del portale d’ateneo, nonché all’elenco pubblicato a questa 

pagina. 

https://www.unimi.it/it/internazionale/studiare-allestero/partire-con-erasmus/come-partecipare/erasmus-aree/erasmus-scienze-del-farmaco
https://www.unimi.it/it/internazionale/studiare-allestero/cerca-una-opportunita-internazionale/bando-erasmus-studio-2025/2026
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8. Inserisci il contatto della Administrative Contact Person presso l’Università di provenienza (UNIMI). 

Inserire unicamente l’indirizzo e-mail (mobility.out@unimi.it). Attenzione: questo indirizzo è aperto solo 

alle università partner e non deve mai essere utilizzato dagli studenti. 

 

9. Inserisci le informazioni relative alla Receiving Institution (la tua università ospitante). Presta 

sempre attenzione all’anno accademico inserito. 

mailto:mobility.out@unimi.it
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Fai molta attenzione ad inserire l’Università corretta: inserire un’università errata comporta la mancata 

ricezione del documento da parte dell’ente ospitante, anche se inserirai un indirizzo e-mail corretto. 

Puoi verificare di aver selezionato l’università corretta accedendo al portale delle candidature al Bando 

Erasmus: visualizzerai il nome della sede ospitante per cui sei risultato/a vincitore e il relativo “codice 

Erasmus”. 

 

 

10. Come per il passaggio precedente, inserisci i contatti della sede ospitante. 

- Presta particolare attenzione al contatto del Receiving Responsible Person: sarà l’indirizzo e-

mail a cui verrà notificato il tuo OLA. Inserire un contatto errato comporta la mancata ricezione 

del documento. In caso di dubbio, prendi preventivamente contatti con l’ente ospitante e 
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chiedi conferma dell’indirizzo corretto del referente estero (potrebbe essere sia un docente 

che un contatto amministrativo). 

- Indica infine l’Administrative Contact Person: si tratta generalmente del contatto dell’Ufficio 

Erasmus amministrativo che gestisce tutte le tue pratiche all’estero. 

 

 

11. Inserisci in questa schermata il programma degli studi che intendi svolgere all’estero. Prima di 

compilare questa sezione, si suggerisce di prendere contatti con il/la docente referente Unimi e 

verificare quali siano le attività ammissibili, le corrispondenze ed eventuali particolarità o requisiti 

del tuo cds. Inoltre, informa il/la referente delle corrispondenze tra esami che hai individuato. 

Prima di iniziare, verifica inoltre l’offerta formativa all’estero. 

Ricorda che dovrai indicare circa 30 ECTS per semestre, in base alla durata della tua mobilità. 
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12. Inizialmente dovrai inserire gli esami/attività da svolgere all’estero (Table A). Prima di inserire le 

attività, è necessario verificare l’offerta formativa dell’università ospitante e il periodo di erogazione 

dei corsi scelti. Verifica inoltre il peso in crediti (1 ECTS = 1 CFU) delle attività scelte. 

Ricorda che è possibile associare una o più attività all’estero ad una attività di Unimi, nel caso in cui 

la differenza di crediti fosse molto elevata (ad esempio, 2 esami esteri equivalgono a 1 esame Unimi 

– o viceversa). 

 

13. Indica il nome del corso/attività scelto, il codice dell’esame, il numero di crediti e il periodo di 

erogazione dell’attività. Puoi aggiungere tutte le attività ed esami necessari. Se commetti un errore, 

puoi rimuovere quanto inserito selezionando “Remove”. 
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14. Indica ora le attività corrispondenti presso Unimi, definita Sending Institution (Table B). Ricorda che 

queste attività saranno quelle che ti verranno riconosciute una volta terminata la mobilità. Per 

questo motivo, è necessario definirle preventivamente con il/la docente referente. 
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15. Per ciascuna attività, indica il nome completo, il settore scientifico disciplinare (SSD) e il semestre di 

erogazione. 

 

16. Indica nella “Table C” se svolgerai delle attività da remoto (Virtual component). Altrimenti, lascia 

questo campo vuoto. 
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17. Infine, firma il tuo OLA: puoi apporre la tua sigla o firma completa, tracciata con il mouse o 

touchpad.  
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18. Una volta firmato il documento, questo verrà automaticamente inoltrato al docente referente Unimi 

indicato come SENDING RESPONSIBLE PERSON (si veda il punto 7) perché possa visionare la proposta 

e accettarla o rifiutarla. 

19. Se il docente rifiuta la proposta, dovrà indicare obbligatoriamente il motivo del rifiuto. Sarai 

automaticamente informato via e-mail della decisione presa e potrai rientrare in procedura online 

e formulare un nuovo OLA corretto. 

20. In caso di ACCETTAZIONE dell’OLA, riceverai la seguente e-mail: 

 

 

Rientrando sul portale OLA, potrai verificare sempre lo stato di approvazione del tuo documento. 
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21. Il documento viene quindi automaticamente inviato all’ente ospitante (contatto indicato al punto 

10) per la loro accettazione o rifiuto.  

In caso di rifiuto, sarai informato della motivazione e dovrai compilare un nuovo OLA.  

In caso di accettazione, sarai ugualmente notificato. 

22. All’approvazione dell’Università ospitante, l’Online Learning Agreement si intende confermato. 

23. Potrai sempre, in ogni caso, effettuare eventuali modifiche successive ove necessario. Per farlo, è 

sufficiente rientrare in procedura online e ripetere i passaggi di cui sopra. 

24. Prima e durante la mobilità, non è necessario inviare il tuo OLA all’Ufficio Mobilità 

internazionale. 

E’ invece necessario inviare l’ultima versione del tuo OLA approvato da entrambi gli enti al termine 

della tua mobilità, su Informastudenti. 

 

 

NOTA: 
Tutte le Università europee dovrebbero utilizzare EWP per lo scambio degli Online Learning Agreement. 
Nel caso in cui un’università partner dichiarasse di non potere/riuscire a scambiare gli OLA tramite EWP, 
contatta l’Ufficio Mobilità internazionale su Informastudenti. In casi eccezionali verrà fornita una 
modalità alternativa. 
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