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Regolamento spese di missione e mobilità 
 
Tabella 1 - Massimali e tipologie di spesa rimborsabili per missioni in Italia e all’estero * 
 

Spesa Tutto il Personale 

Treno • Biglietto di I o II classe o equivalente 

• Compartimento singolo 

• Supplementi vari 

• Prenotazione posto 

• Eventuali supplementi, oneri di prenotazione, di prenotazione posti o cambio 
tratta attestati da ricevuta o autodichiarazione in caso di adeguata 
motivazione 

Aereo • Classe economica 

• Classi superiori a quella economica solo per voli transcontinentali di durata 
superiore alle 5 ore 

Nave • I o II classe + eventuali oneri di prenotazione e tasse d’imbarco 

• Eventuali supplementi, oneri di prenotazione, di prenotazione posti o cambio 
tratta attestati da ricevuta o autodichiarazione in caso di adeguata 
motivazione 

Spese utilizzo auto • KM per costo medio di 1/5 benzina 
https://dgsaie.mise.gov.it/prezzi_carburanti_settimanali.php  

• Pedaggio autostradale su presentazione di documento giustificativo 

• Parcheggio: fino a 100 euro a missione. 

Taxi Italia • Fino a 50 euro al giorno 
Taxi estero • Fino a 25 euro al giorno per spostamenti nell’area urbana 

• Fino a 90 euro al giorno per le tratte di andata e ritorno verso aeroporti, 
stazioni e porti 

Trasporto urbano 
ed extraurbano 

Tariffa prevista / tariffa standard in uso 

Pasti Italia 
(eventuale colazione 
inclusa) 

Fino a 80 euro al giorno 

Per i pasti estero vedi Tabella B 

Alloggio Italia Fino a 200 euro al giorno (hotel 5 stelle esclusi), elevabili a 250 euro per capoluoghi 
di provincia 

Alloggio Estero Fino a 250 Euro al giorno 

Spese accessorie 
art. 10.3 lett. e), f), h) 
e i) 

Fino a   40 euro al giorno 

Spese accessorie 
art. 10.3 lett. j) 
fotocopie, stampe, 
poster, dispense, 
opuscoli  

Fino a 300 euro a missione 

 
 
* Possono essere applicati differenti massimali, se previsti da progetti nazionali o internazionali. 

Non possono essere derogate le tariffe previste da tabelle ministeriali (importo del taxi all’estero per 
tratti urbani, trattamento alternativo per missioni all’estero - art. 10 punto 4, pasti all’estero - art. 10 
punto 2, del presente regolamento). 
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