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CERINI ANDREA

[taliana

Dall1 gennaio 2009 ad oggi

Universita degli Studi di Milano

Via Festa del Perdono, 7 — 20122 Milano
Universita e Ricerca

Impiegato amministrativo

Calcolo e liquidazione delle competenze spettanti al personale dell Universita
degli Studi di Milano operante presso le strutture ospedaliere convenzionate ai
sensidel D.P.R 761/1979

Dal 20 aprile 2004 al 31 dicembre 2008
Universita degli Studi di Milano

Via Festa del Perdono, 7 — 20122 Milano
Universita e Ricerca

Impiegato amministrativo

Calcolo e liquidazione degli emolumenti al personale tecnico, amministrativo,
bibliotecario dell'Universita degli Studi di Milano

Dall1 dicembre 2003 al 15 gennaio 2004
Vodafone Italia

Via Giovanni Bensi — 20152 Milano
Telecomunicazioni

Supporto alla clientela

Helpdesk Inbound e Problem Solving



* Date

* Nome e indirizzo del datore
di lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

* Date

* Nome e indirizzo del datore
di lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

¢ Date

* Nome e indirizzo del datore
di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

* Date

* Nome e indirizzo del datore
di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

OBBLIGHI DI LEVA/SERVIZIO CIVILE

* Date

* Nome e indirizzo dell’'ente
dove svolto il servizio

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE

* Data

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione
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Da settembre 2003 a novembre 2003
Universita degli Studi di Milano

Via Festa del Perdono, 7 — 20122 Milano
Universita e Ricerca

Collaborazione studentesca

Attivita di supporto al Polo di Calcolo della Facolta di Scienze Politiche
dell'Universita degli Studi di Milano

Dall1 giugno 2003 al 31 agosto 2003

Albergo Ristorante Pizzeria Da Franco e Adriana
Viale Angelo Foletto, 5 — 38067 Ledro (TN)
Ristorazione

Cameriere stagionale

Raccolta ordini e servizio ai tavoli

Dall1 luglio 2002 al 3 gennaio 2003

Studio Guatri

Via Andrea Massena, 12/7 — 20145 Milano

Studio commercialistico

Impiegato

Rapporti con C.C.I.A.A., Agenzia delle Entrate, Tribunale di Milano e Catasto.
Presentazione dei bilanci societari e adempimento di pratiche burocratiche

Da ottobre 1998 a novembre 2000

EniData e Saipem (Gruppo Eni)

Via Giacomo Medici del Vascello — 20138 Milano e San Donato Milanese (MI)
Energia

Installatore/Sistemista software

Installazione sistema operativo Windows NT, migrazione di rete, Help Desk
informatico e inventario patrimonio hardware

Dal 27 giugno 2001 al 26 aprile 2002

Istituto Nazionale per la Cura e la Ricerca dei Tumori

Via Giacomo Venezian, 1 — 20133 Milano

Istituto di Ricerca e Cura

Servizio civile

Accettazione sezione di Ematologia, gestione dell'archivio delle cartelle sanitarie
dell'Unita di Anatomia Patologica

2 aprile 2012
Facolta di Scienze Politiche
Universita degli Studi di Milano



* Qualifica conseguita e voto Laurea Quadriennale in Scienze Politiche
Voto finale: 99/110
* Indirizzo Storico Politico
* Note Titolo della tesi: “L'organizzazione Lotta Continua nelle informative dell'Ufficio
Affari Riservati”
Relatore: Dottor Aldo Giannuli
Correlatore: Professoressa Ada Gigli

*Data Luglio 1998
+ Nome e tipo di istituto di Istituto Tecnico Commerciale “Nicola Moreschi”
istruzione o formazione
* Qualifica conseguita e voto Diploma di Perito Commerciale
Voto finale: 54/60

* Indirizzo Programmatore
CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI
MADRELINGUA ITALIANO
ALTRA LINGUA INGLESE
* Capacita di lettura BuoNo
* Capacita di scrittura ELEMENTARE
* Capacita di espressione ELEMENTARE
orale

ALTRA LINGUA FRANCESE
* Capacita di lettura BuoNo

* Capacita di scrittura ELEMENTARE
* Capacita di espressione BuoNo
orale

CAPACITA E COMPETENZE BUONA PREDISPOSIZIONE ALLA SOCIALITA E AL LAVORO DI GRUPPO, CAPACITA DI
RELAZIONALI INTERAZIONE A DIVERSI LIVELLI E BUONE DOTI DIALETTICHE.

OTTIMA CAPACITA DI INTERFACCIARSI CON IL PUBBLICO E CON LA BUROCRAZIA.

SENSO DELLA DISCIPLINA E FORTE AUTOCONTROLLO, MATURATI IN ANNI DI ATTIVITA E

PRATICA DELLE ARTI MARZIALI (JUDO E KUNG-FU).

CAPACITA E COMPETENZE BUONE CAPACITA NELL'USO DEGLI APPLICATIVI BASE (WORD, EXCELL, POWER POINT).
TECNICHE CONOSCENZA BASE DI ALCUNI LINGUAGGI DI PROGRAMMAZIONE (COBOL, TURBO

PASCAL).

CONOSCENZA DEI MAGGIORI SISTEMI OPERATIVI (DOS, WINDOWS, UBUNTU, 10S).

UTILIZZO DEI BROWSER INTERNET (FIREFOX, INTERNET EXPLORER, CHROME, SAFARI)

E DEI PIU DIFFUSI SISTEMI DI POSTA ELETTRONICA (THUNDERBIRD, OUTLOOK).

BUONA CONOSCENZA DI PROGRAMMI PER L'IMPAGINAZIONE DI BROCHURE, VOLANTINI E

OPUSCOLI (SCRIBUS, PUBLISHER).

CAPACITA DI AGGIORNAMENTO DI SITI INTERNET (JOOMLA).
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CAPACITA E COMPETENZE CONOSCENZE APPROFONDITE DELLA NORMATIVA RELATIVA AL RAPPORTO DI LAVORO,
PROFESSIONALI LA CONTRATTAZIONE NAZIONALE E LA DISCIPLINA FISCALE DEI REDDITI DELLE PERSONE
FISICHE.

PATENTE Patente B
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